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Grupo TG 
Coordinador de Ventas 
Tareas realizadas:  

 Supervisión y control de Indicadores. 
 Planeación, dirección y control de las estrategias 

trimestrales, para el logro de los objetivos. 
 Coordinación de juntas Quincenales para evaluación 

de avances de planeación. 
 Manejo de personal. 
 Control de la flota vehicular. 
 Prospección de clientes. 
  Apoyo en reclutamiento de personal. 
 

 
Financiera CCS 
Coordinador de auditoria 
Tareas realizadas:  

 Supervisión y evaluación de la correcta aplicación 
de los procesos y políticas de la empresa. 

 Arqueos de caja en campo. 
 Detección y corrección de malas prácticas. 
 Evaluación del desempeño de la plantilla laboral. 
 Elaboración de Informes de Auditoria. 
 Trabajo 90% en campo.  
 

Mayoreo Cerámico De La Península                    
Comprador 
Tareas realizadas:  

 Selección y evaluación de proveedores 
 Generar el proceso de compras: cotizar y solicitar 

con OC, dar seguimiento y recepción en el 
sistema 

 Negociación con proveedores 
 Análisis de precios y cuadros comparativos 
 Manejo de costos 
 Abastecimiento de almacenes 
 Soporte y atención a vendedores internos en 

requerimiento de producto Funciones de captura 

De Julio 2022  
a Vigente 
(Mérida, Yuc.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
De marzo 2021  
a Junio 2022 
(Mérida, Yuc.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
De Agosto de 2019 
a Octubre 2020 
(Mérida, Yuc.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ESTUDIOS 

LIC. EN ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL 
 

 Curso: Obligaciones fiscales 
para personas físicas. 

 Calculo de ISR e IVA.  
 Microsip. 
 Manejo de Paquetería Office. 
 Intelisis 
 IComerce 

SARA A. AGUILAR CHANG 

Calle 100 No. 661, San Marcos 
Sustentable, Merida, Yuc. 
Cel. 938 185 9224  
sara.chang1245@gmail.com 
 

CURSOS Y 
PROGRAMAS 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 

Ser parte de un equipo de trabajo 
reponsable y proactivo que me de 
la oportunidad de consolidarme 
profesionalmente y poner en 
práctica todos los conocimientos 
adquiridos durante mis años de 
estudios; en una empresa donde 
mi desempeño y logros 
profesionales sean reconocidos, 
además de permitirme 
oportunidades de desarrollo 
personal y laboral 

 

 Organización 

 Trabajo en equipo 

 Empatía 

 Proactiva y dinámica 

 Habilidades deComunicación 
 Autocontrol 

 Actitud de servicio 

HABILIDADES 

OBJETIVO 

Centro Universitario Felipe Carrillo Puerto, LIC. EN ADMINISTRACION Y 
GESTION EMPRESARIAL (PASANTE) 

CONTACTO 



                                                 
 

De Febrero 2019  
a julio 2019 
(Merida, Yuc.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
De junio 2016 a 
julio 2019 
(Mérida, Yuc.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
De septiembre 
2014 a mayo 2016 
(Ciudad del 
Carmen, Camp.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
De mayo 2013 
a septiembre 2014 
(Cd. Del Carmen, 
Camp.) 
 
 
 

 
Servicio de Administración Tributaria (SAT)     
Servicio Social 
Tareas realizadas:  

 Alta y Bajas de contribuyentes 
 Reanudación y suspensión de actividades 
 Aumento de obligaciones fiscales 
 Creación de contraseñas 
 Entrega de constancias de situación fiscal 
 Aclaraciones. 

 
 
 
Aqua Clyva 
Administrador General 

 Tareas realizadas:  
 Control de ventas diarias 
 Compra de suministros 
 Facturación 
 Programación y supervisión de mantenimiento de 

la maquinaria. 
 Programación y supervisión de servicios de 

Fumigación y limpieza 
 Gestión de trámites necesarios para la apertura de 

la planta (aviso de funcionamiento hacia la 
Secretaría de Salud, permisos de uso de suelo, 
alta de hacienda, licencia de funcionamiento 
municipal). 
 

Banco Nacional De México, S. A. 
Ejecutivo de Cajas 
Tareas realizadas:  

 Operaciones bancarias y manejo de efectivo 
 Atención a clientes 
 Venta directa de productos financieros 
 Entrega de saldos y estados de cuenta 

 
Liverpool, S.A. De C.V                                         
Cajero Vendedor 
Tareas realizadas: 
 

 Venta directa 
 Surtido y acomodo de mercancía 
 Atención a Clientes  
 Manejo de efectivo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          
 
        
 
 
      


